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1. Rendez-vous à l’adresse https://www.manitobaelicensing.ca/vendor 

 

https://www.manitobaelicensing.ca/vendor
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2. Cliquez sur « Ouvrir une session ». 
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3. Saisissez votre adresse de courriel. 
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4. Cliquez sur « Suivant ». 
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5. Entrez votre mot de passe, puis cliquez sur « Se connecter ». 

 
6. Vous serez connecté au portail. 

 
Au moment de votre première connexion au portail, les conditions d’utilisation du 
portail de vente de permis du Manitoba s’afficheront. Veuillez les lire attentivement. 
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7. Après avoir pris connaissance des conditions d’utilisation, cliquez sur « Accepter ». 
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Remarque : Les conditions d’utilisation ne s’afficheront qu’à votre première connexion au 
portail. Cette étape ne se reproduira pas au moment de vos prochaines connexions. 

8. L’écran d’accueil s’affiche. À partir de là, vous pouvez soit vendre un produit 
admissible, soit rechercher un client pour consulter son profil et les détails de son 
compte. 
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9. Pour la clientèle existante, il est recommandé de toujours commencer par une 
recherche de profil. Cliquez sur « Clients ». 
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10. Saisissez le nom du client, puis cliquez sur « Rechercher des clients ». 

 



 

Comment se connecter au portail de vente de 
permis et l’utiliser? 

_____________________________________________________________________________________ 

 

11. Tous les résultats correspondants s’affichent. 
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12. Pour affiner vos résultats de recherche, vous pouvez utiliser des filtres afin d’ajouter 
des critères supplémentaires. 
 
Cliquez sur « Filtres ». 
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13. La boîte de dialogue des filtres s’affiche. Sélectionnez le champ « Statut ». 
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14. Cliquez sur « Actif ». 
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15. Pour sélectionner la date de naissance, cliquez sur l’icône de calendrier. 
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16. Sélectionnez la date de naissance dans le calendrier. 
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17. Cliquez sur le champ « Adresse ». 
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18. Saisissez une adresse afin d’affiner davantage les résultats de recherche. 
 
Cliquez sur « Appliquer les filtres ». 
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19. Les résultats de la recherche s’affichent. 
Vérifiez les renseignements auprès du client, puis cliquez sur « Sélectionner ». 
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20. Les renseignements du client s’affichent. Vous pouvez les vérifier auprès du client et 
les modifier, si nécessaire. 
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Remarque : Notez toujours le numéro d’identification du client. Cela vous sera utile lorsque 
vous lui vendrez un nouveau produit ou si vous devez rechercher ce client à nouveau. 

21. Faites défiler l’écran vers le bas pour vérifier et modifier les autres renseignements. 

 

Remarque : Les renseignements du client ne sont consignés que s’ils sont requis pour chaque 
produit. À moins que le client ne demande expressément l’ajout d’un renseignement, par 
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exemple, la formation de chasseur, n’ajoutez pas ces renseignements de votre propre 
initiative. 

Chaque fois qu’un client souhaite acheter un produit particulier, le système vérifie que 
tous les renseignements nécessaires sont bien présents avant de procéder à la vente. 

22. Pour afficher les produits offerts à ce client, cliquez sur « Acheter ». 
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Remarque : Vous pouvez également commencer directement à vendre un produit à un client 
sans d’abord rechercher son profil. 

23. Cliquez sur « Acheter ». Sélectionnez ensuite le produit à vendre. 
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24. Saisissez le numéro d’identification du client que vous avez noté précédemment, 
puis cliquez sur « Rechercher ». 
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25. Les résultats de la recherche s’affichent. Vérifiez qu’il s’agit bien du client en 
question, puis cliquez sur « Sélectionner ». 
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26. Confirmez l’adresse et le numéro de téléphone auprès du client et modifiez-les si 
nécessaire. 
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27. Cliquez sur « Continuer » pour confirmer la résidence. 
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28. Vérifiez auprès du client si son statut de résidence est toujours valide, puis cochez 
la case de confirmation de résidence. 
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29. Cliquez sur « Continuer » pour ajouter des articles au panier. 

 

30. Tous les produits que le client peut acheter s’affichent. 
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Cliquez sur la catégorie de produits souhaitée pour consulter les produits offerts. 
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Remarque : La gamme de produits offerts dépend à la fois de l’admissibilité du client et des 
dates auxquelles le produit est mis en vente. 

31. Cliquez sur « Chasse ». Les produits de chasse en vente s’affichent. 
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32. Vous pouvez également sélectionner tout autre produit que le client souhaite 
acheter. 

 
 
 
 
 

Pour toute question, veuillez envoyer un courriel à elicensing@gov.mb.ca. 

mailto:elicensing@gov.mb.ca

